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                                                                                                                УТВЕРЖДЕНА

                                            Приказом от «28 »декабря 2018г. № 218                     
ПОЛОЖЕНИЕ
Об учетной политике муниципального дошкольного образовательного учреждения 
«Детского сада  № 229» на 2019 год.

1. Общие положения.
1.1. Нормативные документы:

Настоящая Учетная политика  разработана на основании и с учетом требований и принципов, изложенных в следующих нормативных документах и предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности Учреждения:


-  Бюджетный Кодекс Российской Федерации от 31.07.1998г. № 145-ФЗ;

   - Федеральный закон "О бухгалтерском учете" от 06.11.2011г. № 402-ФЗ;

    -Федеральный закон "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" от 08.05.2010г. № 83-ФЗ;

             - Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных(муниципальных) учреждений и инструкции по его применению»;
- Приказ Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению";

-Приказ Минфина России от 1 июля 2013года №65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ»;

- Приказ Минфина Российской Федерации от 30.03.2015г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указания по их применению;
-Федеральные стандарты бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Стандарт «Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценение активов», Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»).

- приказ Минфина РФ от 25.03.2011 N 33н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений";

        -   Налоговый кодекс РФ (далее – НК РФ);

         - иные правовые нормативные акты РФ.
                                                 Раздел 1. Об организации учетного процесса

Организация учетной работы

Бухгалтерский учет представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении об имуществе, обязательствах организаций и их движении путем сплошного, непрерывного и документального учета всех хозяйственных операций.


Настоящее положение определяет порядок ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской отчетности в соответствии с российским законодательством и правилами бухгалтерского учета и отчетности. 

Общие положения по организации бухгалтерского учета и отчетности.
           Бухгалтерский учет  в Учреждении ведется непрерывно бухгалтерией, как структурным подразделением, возглавляемым главным бухгалтером. Бухгалтерский учет ведется непрерывно исходя из предположения, что учреждение будет осуществлять свою деятельность в обозримом будущем;

          Бухгалтерский учет активов, обязательств, источников финансирования их деятельности, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной жизни), финансовых результатов осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов детского сада;
      Бухгалтерский учет ведется методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций.
      В бухгалтерском учете подлежит отражению информация, не содержащая существенных ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на нее, как на правдивую.

      При ведении бухгалтерского учета учреждение обеспечивает: формирование полной и достоверной информации о наличии государственного (муниципального) имущества, его использовании, о принятых учреждением обязательствах, полученных учреждением финансовых результатах и формирование бухгалтерской (финансовой) отчетности, необходимой внутренним пользователям (руководителям,  органам, осуществляющим функции и полномочия учредителя), а также внешним пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности (приобретателям (получателям) услуг (работ), социальных пособий, кредиторам и другим пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности).
Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 15).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

В целях организации и ведения бухгалтерского учета применять следующие коды видов финансового обеспечения:

2- приносящая доход деятельность ( собственные доходы учреждения);

3-средства, находящиеся во временном распоряжении;

4- субсидии на выполнение государственного ( муниципального) задания;

5- субсидии на иные цели;

Организация бухгалтерского учета.

Заведующий  детского сада:

-  несет ответственность за организацию,  ведение бухгалтерского учета в детском саду, хранение документов бухгалтерского учета хранения и выдачи трудовых книжек, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций;

- обеспечивает неукоснительное выполнение работниками требований главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений

Главный бухгалтер 
Ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской отчетности возлагается на главного бухгалтера.

Главный бухгалтер:

- подчиняется непосредственно руководителю организации,

- несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности,

-  обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций законодательству Российской Федерации, контроль за движением имущества и выполнением обязательств,

- обеспечивает сохранность и передачу в архив  учетных документов и регистров бюджетного учета.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию бухгалтерского учета  детского сада необходимых документов и сведений обязательны для всех работников детского сада. Все денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи главного бухгалтера считать недействительными и не принимать к исполнению. (Статья 7 Федерального Закона РФ от 06.11.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» ).

       Без подписи главного бухгалтера или уполномоченного им на то лица денежные и расчетные документы, документы, оформляющие финансовые вложения, договоры займа, кредитные договоры к исполнению и бухгалтерскому учету не принимаются, за исключением документов, подписываемых руководителем органа государственной власти (государственного органа), органа местного самоуправления, особенности оформления которых определяются законами и (или) нормативными правовыми актами Российской Федерации. Указанные документы, не содержащие подписи главного бухгалтера или уполномоченного им на то лица, в случаях разногласий между руководителем детского сада (уполномоченным им лицом) и главным бухгалтером по осуществлению отдельных фактов хозяйственной жизни, принимаются к исполнению и отражению в бухгалтерском учете с письменного распоряжения руководителя детского сада (уполномоченного им на то лица), который несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
Структура  бухгалтерии  Учреждения.         
В учреждении создана  бухгалтерия, возглавляемая главным бухгалтером, который несет ответственность за ведение  бухгалтерского учета, а также своевременное   предоставление полной и достоверной бухгалтерской отчетности.                                      
Работники бухгалтерии  несут ответственность за  состояние соответствующего  участка бухгалтерского учета и достоверность  контролируемых ими   показателей бюджетной (бухгалтерской) и статистической отчетности. 
Порядок составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности.
План финансово-хозяйственной деятельности составляется, утверждается и ведется в соответствии с порядком составления, утверждения и ведения плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетных учреждений . Расчеты (обоснования) плановых показателей составляются к плану ФХД по расходам.
 (Статья 32 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»,  Приказ Минфина РФ от 28.07.2010 N 81н "О требованиях к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного муниципального) учреждения", приказ Минфина РФ от 29.08.2016г №142н, подп.4,10 п.1 приказа МФ РФ от 30.09.2016г №168н). 

Формы первичной учетной документации и внутренней отчетности. 
          Основанием для отражения в бухгалтерском учете информации об активах и обязательствах, а также операций с ними являются первичные учетные документы.
         Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по унифицированным формам документов, утвержденным, согласно законодательству Российской Федерации, правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти, а документы, формы которых не унифицированы, должны содержать следующие обязательные реквизиты: наименование документа; 
дату составления документа; наименование субъекта учета, составившего документ; содержание факта хозяйственной жизни; величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения; информация, необходимая для представления  в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральном законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", наименование должности лица, совершившего  сделку, операцию и ответственного  за правильность ее оформления,  наименование должности лица , ответственного  за оформление свершившегося события; подписи лиц,  с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц, подписи лиц в документе предусмотренном в  виде электронного документа с использованием электронной подписи (далее - электронный документ), с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.
В первичных учетных документах могут содержаться дополнительные реквизиты в целях получения дополнительной информации для налогового учета. Операции, для которых отсутствуют формы первичных документов, оформлять формами в соответствии с требованиями пункта 2 статьи 9 Закона №402-ФЗ и правилами пункта 2 постановления Госкомстата РФ от 05.01.2004 №1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учётной документации по учёту труда и его оплаты», приказом Минфина России от 12 октября 2012 года № 134 согласно приложению №3.
 Первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету при условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа (при отсутствии унифицированной формы - обязательных реквизитов, определенных учетной политикой) и при наличии на документе подписи руководителя  или уполномоченных им на то лиц. 

Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе подписей руководителя  и главного бухгалтера или уполномоченных ими на то лиц. Без подписи главного бухгалтера или уполномоченного им на то лица денежные и расчетные документы, документы, оформляющие финансовые вложения, договоры займа, кредитные договоры к исполнению и бухгалтерскому учету не принимаются,
Перечень лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и расчетные документы, визировать финансовые обязательства определяется приложением № 1
Установлены следующие нормы работы с первичными учетными документами:

- документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами подписываются заведующим и главным бухгалтером, а также уполномоченными на то лицами в соответствии с приложением №2. (Статья  6,7, 9 Федерального Закона РФ от 06.11.11 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».

Приказ Минфина Российской Федерации от 30.03.2015г. N 52н " "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению"). 

Формирование учетных нормативов
      Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях или, при наличии технических возможностей субъекта учета, на машинных носителях - в виде электронного документа с использованием электронной подписи (далее - электронный документ).

      Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции с наличными или безналичными денежными средствами, содержащие исправления, не допускается. Иные первичные  учетные документы, содержащие исправления, принимаются к бухгалтерскому учету в случае, когда исправления внесены по согласованию с лицами, составившими и (или) подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, с указанием надписи "Исправленному верить" ("Исправлено") и даты внесения исправлений.
Сроки сдачи первичных документов в бухгалтерию:
- хозяйственные договоры, акты выполненных работ, счета-фактуры, накладные по материальным ценностям - в течение 3-х дней с момента совершения сделки,

- авансовые отчеты на хозяйственные нужды - в течение 10 дней с момента получения денежных средств,

- отчеты о расходовании материальных ценностей на нужды учреждения, первичные документы для начисления заработной платы - не позднее  последнего календарного дня месяца.

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.

 Наименование должностных лиц, личные подписи указанных лиц и их расшифровка относятся к обязательным реквизитам первичных учетных документов.

(Статья 6 и 9 Федерального Закона РФ от 06.11.11 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»

Письмо ЦБ РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении "Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" (вместе с "Порядком ведения кассовых операций в РФ", утв. ЦБ РФ 22.09.1993 N 40)

П.7 Инструкции № 157н, приложение к приказу № 52н.).

Лимит остатков денежных средств в кассе   учреждения определяется приказом руководителя учреждения. 

Сроки выдачи заработной платы и осуществления  других расчетов с  персоналом:

- выдача аванса - 30 числа текущего месяца; 
- окончательный расчет - 15 числа месяца,   следующего за текущим.                           
Расчеты с персоналом учреждения при увольнении, а также при предоставлении очередных отпусков осуществляются в течение 3 дней со дня  подписания соответствующего  приказа руководителя. 

Способ выплаты заработной платы и осуществления других расчетов с персоналом- посредством перечисления денежных средств  на карточки через ПАО «Промсвязьбанк».

         Для расчета переработки педперсоналу применять среднемесячное количество рабочих часов, рассчитанных исходя из годового фонда рабочего времени.
В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени. 
Дополнить табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) условными обозначениями:

	Наименование показателя 
	Код 

	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) 
	ОВ 

	Замещение  
	З 

	Курсы повышения квалификации 
	ВУ 


Расширить применение буквенного кода «Г» – Выполнение государственных обязанностей, для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови).
Прочие расчеты с персоналом   осуществляются в сроки выплаты заработной платы.  
Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц- получателей социальных выплат.

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников .

В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии Инструкцией № 162н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Срок перечисления денежных средств по публичным обязательствам составляет 3 дня с момента получения финансирования на указанные цели. 

При поступлении имущества и наличных денег от жертвователя или дарителя составляется акт в свободной форме, в котором должны быть:

-указаны обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом25 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»;

-поставлены подписи передающей и принимающей сторон.

Если имущество и наличные деньги поступают без оформления письменного договора, передающая сторона:

-делает в акте запись о том, что имущество или деньги переданы безвозмездно;

-при необходимости указывает цели, на которые необходимо использовать пожертвованные деньги или имущество.

Лимит выдачи наличных денежных средств под отчет работникам учреждения для осуществления закупок  товаров, работ и услуг определен в размере 100000 руб.                                            
Наделить сотрудников (Приложение№4) правом получать наличные денежные средства под отчет и осуществлять хозяйственные сделки за счет полученных средств с окончательным перерасчетом после сдачи авансового отчета и документов, подтверждающих факт расходов. Неиспользованные денежные средства сдаются в кассу учреждения, а затем на лицевой счет.

Обоснование:
Приказ Казначейства РФ от 07.10.2008 N 7н "О порядке открытия и ведения лицевых счетов Федеральным казначейством и его территориальными органами"

Приказ Казначейства РФ от 10.10.2008 N 8н "О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов"

Порядок  ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержденным ЦБ РФ от 22.09.93 года № 40. 

Перечень первичных документов, представляемых в бухгалтерию.
В обязательном порядке представляются в бухгалтерию при приобретении материальных ценностей, товаров, работ, услуг:

- на наличный расчет - чек ККМ (или квитанция к приходному ордеру) и товарный чек, счет-фактура,

- по безналичному расчету - счет-фактура, накладная, акт выполненных работ  (услуг).

Регистры бюджетного учета.
Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в
бухгалтерской (финансовой) отчетности, осуществляется  в регистрах бухгалтерского учета, составляемых по формам, установленным органом, осуществляющим согласно законодательству Российской Федерации регулирование бухгалтерского учета. 
            Регистры бухгалтерского учета, формы которых не унифицированы, устанавливаются детским садом и должны содержать следующие обязательные реквизиты:
наименование регистра;
наименование субъекта учета, составившего регистр;
дата начала и окончания ведения регистра и (или) период, за который составлен регистр;
хронологическая и (или) систематическая группировка объектов бухгалтерского учета;
величина денежного и (или) натурального измерения объектов бухгалтерского учета с указанием единицы измерения;
наименования должностей лиц, ответственных за ведение регистра;
подписи лиц, ответственных за ведение регистра, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.
Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек на бумажных носителях, а при наличии технической возможности - на машинном носителе в виде электронного документа (регистра), содержащего электронную подпись (далее - электронный регистр). Данные проверенных и принятых к учету первичных  учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа) и  группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:
-№ 1 Журнал операций по счету "Касса";
-№ 2 Журнал операций с безналичными денежными средствами;
-№ 3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;
-№ 4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;
-№ 5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;
-№ 6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям;
-№7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;
-№ 8 Журнал по прочим операциям;
-№ 9 Журнал по санкционированию (далее - Журналы операций);
По истечении месяца данные оборотов по счетам из соответствующих Журналов операций записываются в Главную книгу (автоматизированная система). Главная книга распечатывается в феврале месяце следующего за отчетным годом.
         Записи в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций, иные регистры бухгалтерского учета) осуществляются по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного  учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного  учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. 
 Корреспонденция счетов в соответствующем Журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. 
В части операций по забалансовым счетам операция отражается в зависимости от характера изменений объекта учета записью о поступлении (увеличении) или выбытии (уменьшении) объекта учета.
По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года), не позднее 25 числа следующего за отчетным месяца,  первичные  учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, иным регистрам бухгалтерского учета, хронологически подбираются и сброшюровываются. На обложке указывается: наименование учреждения;  название и порядковый номер папки (дела); период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца (числа); наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций) с указанием при наличии его номера; количества листов в папке (деле).
При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим увеличение и уменьшение активов и обязательств, в регистры бухгалтерского учета очередного финансового года не переходят. Регистры бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его формирование. Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета согласно предоставленным для регистрации первичным учетным документам обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.
Хранятся первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерская отчетность в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет. При хранении регистров бухгалтерского учета должна обеспечиваться их защита от несанкционированных исправлений.
Ответственность за организацию хранения первичных  учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской  отчетности несет руководитель.
    Перечень ответственных исполнителей  за ведение регистров бюджетного учета в
 приложении № 5.
  Перечень форм по участкам, их вид на бумажных носителях, место хранения, порядок и частота подготовки бумажной копии документов в приложении №11.
Правила документооборота.

           Периодичность, порядок и сроки формирования первичных учетных документов и регистров бюджетного учета  совершается по утвержденному графику  документооборота (приложение № 6).

План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений.
Рабочий План счетов бухгалтерского учета бюджетного учреждения, разработанный на основе Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» (п.2 и 6 Инструкции), применяется согласно приложению № 7. 

Рабочий план счетов, а также требования к структуре аналитического учета, утвержденные в рамках формирования учетной политики, применяются непрерывно и изменяется при условии обеспечения сопоставимости показателей бухгалтерского учета и отчетности за отчетный, текущий и очередной финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период); 
План счетов содержит пять разделов, сгруппированных по экономическому содержанию в целях составления достоверной финансовой отчетности и отражения показателей, необходимых для формирования государственного задания, бюджетной сметы (сметы доходов и расходов, плана финансово-хозяйственной деятельности) учреждения.

Номер счета Плана счетов (Рабочего плана счетов) состоит из двадцати шести разрядов.
При ведении учреждением бухгалтерского учета хозяйственные операции в зависимости от их экономического содержания отражаются на счетах  Рабочего плана счетов, содержащих в структуре номера счета:
в 1-4 разряде- код раздела, код подраздела расходов бюджета

5-14 разрядах - нули,
в 15-17 разрядах - аналитический код вида поступлений - доходов, иных поступлений,  или аналитический код вида выбытий - расходов, иных выплат, соответствующий коду (составной части кода) бюджетной классификации Российской Федерации (аналитической группе подвида доходов бюджетов, коду вида расходов, аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов).
в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности);

19-21 разряд - код синтетического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета;

22-23 разряд - код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета;

24-26 разряд - аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета.
Разряды 18-26 номера счета Плана счетов (Рабочего плана счетов) образуют код счета бухгалтерского учета

Порядок хранения первичных документов и регистров бюджетного учета.

Хранение оправдательных документов, отражающих  финансово-хозяйственную деятельность. обеспечивается руководителем  по месту их нахождения. (ст. 29 Федерального Закона РФ от 06.11.11 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»). 

Перечень лиц, ответственных за хранение бухгалтерских документов по отдельным группам документов представлен в приложении № 8. 

Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций.

 Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации - в рублях. Документирование операций с имуществом, обязательствами, а также иных фактов хозяйственной деятельности, ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется на русском языке.

Реализация объема прав получателя средств на оплату принятых в установленном порядке нормативно-публичных обязательств за счет средств городского и областного бюджета, а также исполнение плана финансово-хозяйственной деятельности учреждения за счет средств, полученных от иной, приносящей доход деятельности, осуществляется в соответствии с БК РФ, приказом МФ РФ №180н от 28.12.2011года. Перечень документов служащих основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета, порядок и сроки их представления в бухгалтерию должностными лицами детского сада установлен согласно приложению №9. Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их. (Бюджетный КодексРоссийской Федерации от 31.07.1998г. № 145-ФЗ, Приказ Минфина России от 28 декабря 2011г. № 180н ).

Система бухгалтерского учета.

Для ведения бухгалтерского учета применяется система учета и отчетности, состоящая из выполнения требований бюджетного учета – журнально-ордерная система с применением компьютерной программы 1-С:ПРЕДПРИЯТИЕ и 1С-Зарплата. Применение других программ для целей обеспечения требований единства бухгалтерского учета  детского сада определять главному бухгалтеру. Регистры бухгалтерского учета ведутся на машинных носителях информации по формам, принятым для журнально-ордерной формы учета, а также предусмотренным автоматизированной системой ведения бухгалтерского учета «1с». Регистры бухгалтерского учета, составленные автоматизированным способом, выводятся на бумажный носитель по окончании отчетного периода, но не реже периодичности, установленной для составления предоставления бухгалтерской отчетности, формируемой на основании данных соответствующих регистров бухгалтерского учета, а также по мере необходимости и по требованию проверяющих органов.

При выведении регистров бухгалтерского учета на бумажные носители (формировании машинограмм регистров бухгалтерского учета) допускается отличие выходной формы документа (машинограммы) от утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа (машинограммы) содержат обязательные реквизиты и показатели соответствующих регистров бухгалтерского учета.
(Статья 10 Федерального Закона РФ от 06.11.11 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»).
С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с департаментом финансов города Ярославля;

- передача бухгалтерской отчетности учредителю, департаменту финансов города Ярославля;

- передача отчетности по налогам, сборам, и иным обязательным платежам в инспекцию ФНС;

- передача отчетности в отделение ПФ РФ и территориальное отделение ФСС;

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

- работа на сайте zakupki.gov.ru.

Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, производится в следующем порядке:
ошибка за отчетный период, обнаруженная до момента представления бухгалтерской (финансовой) отчетности и не требующая внесения изменения данных в регистрах бухгалтерского учета (Журналах операций), исправляется путем зачеркивания тонкой чертой неправильных сумм и текста так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое, и написания над зачеркнутым исправленного текста и суммы. Одновременно в регистре бухгалтерского учета, в котором производится исправление ошибки, на полях против соответствующей строки за подписью главного бухгалтера делается надпись "Исправлено";

ошибка, обнаруженная до момента представления бухгалтерской (финансовой) отчетности и требующая внесения изменений в регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), в зависимости от ее характера, отражается последним днем отчетного периода дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу "Красное сторно", и дополнительной бухгалтерской записью;
ошибка, обнаруженная в регистрах бухгалтерского учета за отчетный период, за который бухгалтерская (финансовая) отчетность в установленном порядке уже представлена, в зависимости от ее характера, отражается датой обнаружения ошибки дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу "Красное сторно", и (или) дополнительной бухгалтерской записью.
Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом "Красное сторно" оформляются первичным учетным документом, составленным субъектом учета - Справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), его номер (при наличии), а также период, за который он составлен.
Исправления вносятся также в соответствующие базы данных бухгалтерских программ.
Инвентаризация имущества и обязательств.

Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Приложение №12
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя учреждения .

Основание: статья 11 Закона о бухучете, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

Инвентаризация проводится:

- основных средств –не реже 1 раз в три года не ранее 1 ноября перед составлением годовой бюджетной отчетности,

- нематериальных активов - один раз в год не ранее 1 ноября перед составлением годовой бюджетной отчетности,

- вложений в нефинансовые активы - один раз в год не ранее 1 ноября перед составлением годовой бюджетной отчетности,

- материальных запасов - один раз в год не ранее 1 ноября перед составлением годовой бюджетной отчетности, 

- финансовых активов - один раз в год  перед составлением годовой бюджетной отчетности,

- обязательств - один раз в год  перед составлением годовой бюджетной отчетности.

-с организациями и учреждениями- один раз в год на 01 января каждого года.
Инвентаризация  имущества, числящегося на забалансовых счетах проводится в сроки и в порядке проведения инвентаризации .

Результаты инвентаризации отражаются: в учете и отчетности того месяца, когда ее закончили; в годовой отчетности – для инвентаризации по итогам года;
Статья 11 Федерального Закона РФ от 06.11.11 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»

Пункт 1.5 и 2.1 Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных приказом Минфина РФ от 13.06.95 г. № 49

приказ Минфина РФ от 25.03.2011 N 33н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений").

Внутренний контроль.

Для осуществления внутреннего финансового контроля  за соблюдением законодательства РФ при осуществлении учреждением сделок, событий, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов привлекаются созданные комиссии для проведения списания, инвентаризации, и др.

Постоянно действующая комиссия по принятию к учету и списанию объектов нефинансовых активов назначается приказом  руководителя. 
Состав действующих комиссий по Учреждению для определения сроков полезного использования  объектов нефинансовых активов, а также установление целесообразности использования и непригодности объектов к эксплуатации, неэффективности их  восстановления и оформления документации на списания и утверждение главным распорядителем объектов нефинансовых активов утверждается приказом заведующего.

На постоянно действующие комиссии возлагается:

- оформление актов приемки-сдачи,  достройки (дооборудования, технического перевооружения) и списания объектов нефинансовых активов,

- установление причин списания объектов, возможность и оценка материалов, полученных при разборке объектов,

- определение сроков полезного использования нефинансовых активов, поступивших безвозмездно и после достройки, дооборудования и модернизации

Для проведения внезапной ревизии кассы создавать комиссию по приказу руководителя.  
Бухгалтерская отчетность. 

Бухгалтерская отчетность включает показатели деятельности   детского сада № 229 на основе форм отчетности, рекомендованных к применению Минфином РФ, а также по формам  отчетности, рекомендованным главным распорядителем.

Бухгалтерская отчетность составляется в руб. и коп. и предоставляется в установленные сроки главному распорядителю, налоговые органы и органы статистики.

(Статья 13,14, 15 Федерального Закона РФ от 06.11.11 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»).

Раздел 2. О способах ведения бухгалтерского учета

Вложения в нефинансовые активы.

В составе нефинансовых вложений обособленно ведется учет вложений (инвестиций) в объеме фактических затрат учреждения в объекты нефинансовых активов при их приобретении, строительстве (создании), модернизации (реконструкции, достройке, дооборудовании), изготовлении, затрат, связанных с выполнением научно-исследовательских, опытно-конструкторских, технологических работ, которые впоследствии будут приняты к бюджетному учету в качестве объектов нефинансовых активов в Многографной карточке в разрезе видов (кодов) затрат по каждому строящемуся (реконструируемому, модернизируемому), приобретаемому объекту нефинансовых активов, по виду производимой готовой продукции, оказываемой услуге (работе).
Определение первоначальной стоимости

            Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной (фактической) стоимости. Первоначальной стоимостью объектов нефинансовых активов признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение или изготовление (создание), с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и (или) подрядчиками (кроме их приобретения, сооружения и изготовления в рамках деятельности, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации)Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. 
             Первоначальной (фактической) стоимостью объектов нефинансовых активов, полученных учреждением безвозмездно, в том числе по договору дарения, признается их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, увеличенная на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования.
             Первоначальная стоимость материальных запасов при их приобретении, изготовлении (создании) в целях ведения бухгалтерского учета признается их фактической стоимостью.                       Материальные объекты нефинансовых активов, полученные учреждением в безвозмездное или возмездное пользование, учитываются детским садом  на забалансовом счете по стоимости, указанной (определенной) собственником (балансодержателем) имущества, а в случаях не указания собственником (балансодержателем) стоимости - в условной оценке: один объект, один рубль.
Основные средства.

Принятие к  учету

         Основные средства - являющиеся активами материальные ценности независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования учреждением на праве оперативного управления в целях выполнения им государственных (муниципальных) полномочий (функций), осуществления деятельности по выполнению работ, оказанию услуг либо для управленческих нужд учреждения. Материальные ценности признаются основными средствами при их нахождении в эксплуатации, в запасе, на консервации, а также при передаче по договору безвозмездного пользования.
 К основным средствам не относятся:

 непроизведенные активы;

 имущество, составляющее государственную (муниципальную) казну ;

материальные ценности, в том числе объекты недвижимого имущества, предназначенные для продажи и учитываемые в составе запасов, а также материальные ценности, числящиеся в составе капитальных вложений.
 Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».

 При определении объектов учета по статусу нефинансовых активов, закрепленных за детским садом на праве оперативного управления  руководствоваться постановлением Правительства РФ от 26.07.2010 №538. Организовать раздельный учет основных средств, согласно перечня особо ценного движимого имущества, установленного  и утвержденного департаментом образования мэрии города Ярославля №5428 от 03.11.2011г. и Учет основных средств, приобретенных в текущем году, на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 г. № 2018-ст. В случае отсутствия необходимого ОКОФ, комиссия по приемке использует старый ОКОФ ОК; 013-94.

 Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

-машины и оборудование;

-транспортные средства;

-инвентарь производственный и хозяйственный;

-многолетние насаждения.
Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».
  В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

-площади;

-объему;

-весу;

-иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

 Затраты на ремонт основных средств и регулярные осмотры на наличие дефектов, если они являются обязательным условием эксплуатации, увеличивают первоначальную стоимость этих объектов. Одновременно с его стоимости списываются в текущие расходы затраты на ранее проведенные ремонты и осмотры. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

-машины и оборудование;

-транспортные средства.
Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства».

При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

 

 Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1 настоящей Учетной политики.

Присвоение инвентарных номеров

Единицей  учета основных средств является инвентарный объект. 

Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов. Инвентарный номер наносится:

-на объекты недвижимого имущества, строения и сооружения – несмываемой краской;

-остальные основные средства – путем прикрепления водостойкой инвентаризационной наклейки с номером;

-оборудование, на которые невозможно прикрепить наклейки, – мобильным лазером.

Каждому инвентарному объекту, кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно, а также недвижимого имущества,  библиотечного фонда, драгоценностей и ювелирных изделий независимо от стоимости, независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер. который состоит из семи знаков:

1 разряд-код вида деятельности;

2-3 разряд- код аналитического счета плана счетов бухгалтерского учета по учету основных средств;

4-7 разряд- порядковый инвентарный номер.

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств до 01.01.2012г. сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении. С 01.01.2012г. инвентарный номер состоит из 7 разрядов.
Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.
При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.
 При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

 

 При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

 

 Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств являются материально ответственные лица, за которыми они закреплены. Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, материально-ответственное лицо хранит также гарантийные талоны.

 

 Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

 

Первоначальная стоимость введенных (переданных) в эксплуатацию объектов движимого имущества, являющихся основными средствами стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объектов на забалансовом счете. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

 Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов движимого имущества стоимостью до 10000 рублей включительно, в разрезе материально ответственных лиц и видов имущества.
 Инвентарная карточка учета основных средств открывается на каждый объект основных средств.  Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету основных средств.
 Лица, ответственные за хранение основных средств, ведут Инвентарные списки нефинансовых активов, за исключением библиотечных фондов, драгоценных металлов и драгоценных камней, ювелирных и иных ценностей. В целях контроля соответствия учетных данных по объектам основных средств, формируемых материально ответственными лицами, данным на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов учреждения составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам.
Выдача основных средств в эксплуатацию оформляется следующими документами:
- стоимостью до 10000 рублей включительно - на основании Накладной на внутреннее перемещение нефинансовых активов (ф. № 504102) с последующим контролем по материально-ответственным лицам в количественном выражении до списания с использованием забалансового счета 21 "Основные средства стоимостью до 10.000 руб. включительно в эксплуатации".
 Учет на забалансовом счете 21 ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

Порядок перемещения внутри Учреждения

Операции, связанные с внутренним перемещением основных средств (между материально              
ответственными лицами), отражаются в бюджетном  учете бухгалтерскими записями -со сменой аналитических счетов материально   ответственных лиц без изменения кода КОСГУ.       
Амортизация

Амортизация объекта основных средств начинается с 1 числа месяца, следующего за месяцем принятия его к бухгалтерскому учету.

Амортизация основных средств прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем прекращения признания (выбытия его из бухгалтерского учета) , или с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором остаточная стоимость объекта основных средств стала равной нулю.

  
По объектам основных средств  амортизация, в целях бюджетного учета, начисляется в следующем порядке:
- стоимостью свыше100000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации линейным способом;

-  стоимостью от 10000 до100000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

-  стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета.
Амортизация начисляется с рассчитанными в установленном порядке нормами линейным способом в течение срока полезного использования, установленного комиссией при приеме на учет на основе информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014.
При отсутствии объекта в ОК- на основании рекомендаций, содержащихся в документах производителя.

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства».
Текущий, капитальный  и профилактический ремонт
Затраты по текущему, капитальному  и профилактическому ремонту признаются расходами по подстатье 225 "Работы, услуги по содержанию имущества " КОСГУ. Текущий, капитальный и профилактический ремонт может оформляться подрядным и хозяйственным способом и связан с содержанием (обслуживанием), ремонтом  основных средств, полученных в аренду или безвозмездное пользование, находящихся на праве оперативного управления.

Проведение работ по ремонту и восстановлению эффективности функционирования коммунальных инженерных систем и коммуникаций, осуществляемых сверх регламентированного условиями поставки коммунальных услуг перечня работ (технологических нужд), отражаемых по подстатье 223 "Коммунальные услуги" КОСГУ.

Реконструкция, модернизация

Модернизацию, реконструкцию, сооружение основных производить как собственными силами, так и с привлечением сторонних организаций. В случаях улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых активов в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации учреждением пересматривается срок полезного использования по этому объекту. При модернизации, реконструкции основного средства начисление амортизации приостанавливается с 1-го числа месяца, в котором основное средство было передано на модернизацию, а возобновляется с 1-го числа месяца, в котором была закончена модернизация.
Списание с баланса

Выбытие основных средств оформляется типовыми актами на списание постоянно действующей комиссией и утверждаются главным распорядителем, если стоимость объекта составляет100000руб и выше или относится к ОЦИ . Отражение в бухгалтерском учете выбытия объекта основных средств до утверждения в установленном порядке решения о списании (выбытии) объекта основного средства и реализация мероприятий, предусмотренных Актом о списании, не допускается.

 В случае отсутствия в техническом паспорте основного средства сведений о наличии драгоценных металлов, но есть основания предполагать, что они там могут содержаться наличие драгоценных металлов определять при списании и разборке (демонтаже) основного средства и его ликвидации с занесением сведения об этом в Инвентарную карточку учета основных средств. 

Основное средство может быть списано по причине морального износа.

Списание недвижимого и особо ценного имущества проводить в соответствии с Порядком списания муниципального имущества, утвержденным постановление мэра города Ярославля от 07.08.2006г. № 2843 ( в редакции постановления мэра от 11.02.2009г. № 310,постановления мэрии от 14.10.2011г. № 2708).

Переоценка

Переоценка стоимости объектов, за исключением активов в драгоценных металлах, по состоянию на начало текущего года путем пересчета их балансовой стоимости и начисленной суммы амортизации. Сроки и порядок переоценки устанавливаются Правительством Российской Федерации.

Результаты проведенной по состоянию на первое число текущего года переоценки объектов нефинансовых активов подлежат отражению в бюджетном учете обособленно.
Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
Учреждение имеет право:

 Принимать к учету по текущей рыночной стоимости нефинансовые активы при безвозмездном получении, при выявлении излишков в ходе инвентаризации, при ликвидации объектов нефинансовых активов, включая активы, не принадлежащие детскому саду на праве оперативного управления.

Определять текущую рыночную стоимость такого имущества комиссионно, используя информацию о мониторинге цен на дату принятия к учету, или с привлечением специализированных организаций, занимающихся оценкой собственности.

Для целей бухгалтерского учета  срок полезного использования объектов основных средств и нематериальных активов определять при вводе их в эксплуатацию в соответствии наибольшими сроками полезного использования, установленными для первых девяти амортизационных групп ОКОФ, включаемых в амортизационные группы, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002г№1«О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»,

Для объектов основных средств, включаемых в десятую амортизационную группу ОКОФ, срок полезного использования рассчитывается, исходя из единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных  фондов народного хозяйства СССР, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22октября 1990г.№1072.
Составные части компьютера (монитор, клавиатура,мышь, системный блок) учитываются как единый инвентарный объект.

Локально-вычислительная сеть (ЛВС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ЛВС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учитывается как отдельные основные средства. Охранно-пожарная сигнализация( ОПС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ОПС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции к Единому плану счетов №157н, учитываются как отдельные основные средства.
Имущество, полученное во временное пользование

Имущество, полученное учреждением от родителей или опекунов на период посещения ребенком детского сада,  учитывается на забалансовом счете 02 «материальные ценности, принятые на хранение»  в условной оценке: один объект, один рубль. Учет ведется по простой (униграфической) системе. Забалансовый счет либо дебетуется при постановке на учет активов, либо кредитуется при списании их с учета. Первичным документом является заявление родителя или опекуна ребенка.

Материальные объекты нефинансовых активов, полученные учреждением в безвозмездное или возмездное пользование, учитываются учреждением на забалансовом счете по стоимости, указанной собственником (балансодержателем) имущества, а в случаях неуказания собственником (балансодержателем) стоимости - в условной оценке: один объект, один рубль.

Обоснование:

Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных(муниципальных) учреждений и инструкции по его применению».

Общероссийский классификатор основных фондов" (утв.Приказ Минфина России от 06декабря 2010 г. № 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" Постановлением Госстандарта РФ от 26.12.1994 N 359) Постановление Правительства РФ от 01.01.2002 г. № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»,

Письмо Минфина РФ от 13.04.05 г. № 02-14-10а/721 «О начислении амортизации на объекты основных средств и нематериальных активов»

- приказ Минфина РФ от 25.03.2011 N 33н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений"

Постановление Правительства РФ от 26.07.2010 N 538 "О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества".
Для учета материальных ценностей, выданных в личное пользование сотрудникам применяется забалансовый счет 27. Счет предназначен для учета форменного обмундирования, специальной одежды и иного имущества, выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.
Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости. Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету. Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости.
Непроизведенные активы.
К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые должно быть закреплено в установленном порядке (земля, недра и пр.) за учреждением, используемые им в процессе своей деятельности.

Земельный участок, используемый учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе, расположенный под объектами недвижимости), учитывается на соответствующем счете аналитического учета счета 10300 "Непроизведенные активы" на основании свидетельства, подтверждающего право пользования земельным участком, по кадастровой стоимости . Единицей бухгалтерского учета непроизведенных активов является инвентарный объект.

 В целях организации и ведения аналитического учета каждому инвентарному объекту непроизведенных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который используется исключительно в регистрах бухгалтерского учета.

Материально-производственные запасы.

В составе материальных запасов учитываются предметы, используемые в деятельности детского сада в течение периода, не превышающего 12 месяцев, не зависимо от их стоимости, а также предметы, используемые в деятельности  в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся,  к  основным средствам в соответствии с классификацией  ОКОФ, готовую продукцию, товары, а также канцелярские принадлежности без электрического привода, для которых производитель не указал в документах гарантийный срок использования.
Оценку материальных запасов, приобретенных за плату, осуществлять по фактической  стоимости.

Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. 
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Материальные запасы, полученные безвозмездно по договору дарения (акту пожертвования) или остающихся от ликвидации основных средств и другого имущества принимаются к учету по текущей рыночной стоимости, а при невозможности определения стоимости- в  условной оценке 1 рубль за единицу имущества.
Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

 Оценка готовой продукции производится по фактической себестоимости, определенной исходя из затрат на её изготовление.

Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

-их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночныхцен;

-сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 
Учет материальных ценностей, принятых на хранение, ведется обособленно по видам имущества с применением дополнительных кодов к забалансовому счету 02 «Материальные ценности, принятые на хранение». Раздельный учет обеспечивается в разрезе:

-имущества, которое учреждение решило списать и которое числится за балансом до момента его демонтажа, утилизации, уничтожения, – на забалансовом счете 02.1;

-другого имущества, принятого на ответственное хранение, – на забалансовом счете 02.2.

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 

На соответствующих аналитических счетах счета 10500 "Материальные запасы", содержащих аналитические коды вида синтетического счета учитываются следующие объекты материалов:

- "Медикаменты и перевязочные средства" - медикаменты,  перевязочные средства, витаминные препараты и т.д.
- "Продукты питания" - продукты питания.

- "Горюче-смазочные материалы" - все виды топлива, горючего и смазочных материалов: дрова, уголь, торф, бензин, керосин, мазут, автол и т.д.

- "Строительные материалы" - все виды строительных материалов:силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич, черепица), лесные материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера и т.п.), строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т.п.), металлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, предохранители, изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие аналогичные материалы; готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, радиаторы и т.п.); оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного оборудования, и другие материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ.

- "Мягкий инвентарь":белье (рубашки, сорочки, халаты и т.п.);постельное белье и принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни, пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и т.п.); одежда и обмундирование, включая спецодежду (костюмы, пальто, плащи, полушубки, платья, кофты, юбки, куртки, брюки и т.п.); обувь, включая специальную (ботинки, сапоги, сандалии, валенки и т.п.);

спортивная одежда и обувь (костюмы, ботинки и т.п.); прочий мягкий инвентарь В состав специальной одежды входит: специальная одежда, специальная обувь и предохранительные приспособления (комбинезоны, костюмы, куртки, брюки, халаты, полушубки, тулупы, различная обувь, рукавицы, очки, шлемы, противогазы, респираторы, другие виды специальной одежды).

- "Прочие материальные запасы":  хозяйственные материалы (электрические лампочки, мыло, щетки и др.), канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни и др.);посуда;возвратная или обменная тара (бочки, бидоны, ящики, банки стеклянные, бутылки и т.п.) как свободная (порожняя), так и находящаяся с материальными ценностями; книжная, иная печатная продукция, кроме печатной продукции, предназначенной для продажи, а также библиотечного фонда и бланочной продукции строгой отчетности (бланков ценных бумаг, квитанционных книжек, голограмм, аттестатов, дипломов, бланков удостоверений, бланков трудовых книжек (вкладышей к ним) и других бланков, изготовленных типографским способом по форме, утвержденной правовым актом органа власти, учреждения, в случаях, предусмотренных действующим законодательством, содержащей номер, серию, имеющих степень защиты и специальные требования по их хранению, выдаче и уничтожению (далее - бланки строгой отчетности);
запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в машинах и оборудовании, транспортных средствах, объектах производственного и хозяйственного инвентаря; материалы специального назначения; иные материальные запасы; праздничные костюмы для проведения праздников.

Принятие к учету

К материальным запасам относятся:

105.20 Материальные запасы – особо ценное движимое имущество учреждения

105.30 Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения

105.40Материальные запасы - предметы лизинга

Оценка в целях бухгалтерского учета

Материальные запасы принимаются к учету на основании приходного ордера по форме №504207 по фактической стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения (изготовления) в рамках деятельности, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации).

Материальные запасы, не принадлежащие учреждению, но находящиеся в его пользовании или распоряжении в соответствии с условиями договора, принимаются к учету в размере стоимости, предусмотренной в договоре.

Порядок формирования фактической стоимости  материальных запасов

Фактическая стоимость материальных запасов,  приобретаемых   учреждением для их отражения в    учете, формируется на аналитических   счетах 105 00 000   «Материальные запасы» путем   включения в стоимость конкретных наименований  материальных запасов, отраженных на   соответствующих аналитических   субконто, как их  покупной стоимости (в количественном и стоимостном выражении), так и всех вышеперечисленных затрат по их приобретению (только в стоимостном   выражении), в результате  чего на указанных  аналитических   субконто формируется средняя учетная стоимость соответствующих материальных запасов.   Фактическая стоимость материальных запасов,  создаваемых самим учреждением, формируется на    счете 106 04 000 "Вложения в материальные запасы» и включает  вложения в их   приобретение.
Сформированная на данном счете  фактическая стоимость материальных запасов на   основании внутренней  накладной на оприходование   такого имущества на склад учреждения списывается  на соответствующие счета учета материальных  запасов.

При списании материалов в производство и изготовления нового изделия применяется счет 106.3И.

Порядок перемещения 

 Внутреннее перемещение материальных запасов между материально ответственными лицами в учреждении отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 "Материальные запасы" на основании  накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов Ф№504102; 

Отнесение материальных расходов на расходы  учреждения

Списание материальных запасов (кроме ГСМ и строительных материалов) производится по  средней фактической стоимости каждой единицы. Хозяйственные материалы для текущих нужд, канцелярские принадлежности, медикаменты списываются на расходы, если указанные материалы приобретены и одновременно выданы на текущие нужды, на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210).

Списание строительных материалов производится на основании актов, отчетов. В состав комиссии по списанию включается представитель бухгалтерии детского сада.

Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов в карточке учета материальных ценностей по наименованиям и количеству. 

Порядок организации закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для нужд учреждения производить в соответствии со ст. 72 БК РФ,  в соответствии с  Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом Российской Федерации от 18июля 2011 г. N 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

Денежные средства и денежные документы.

Кассовую книгу формировать с применением технических средств в соответствии с требованиями Положения о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории РФ от 12.10.2011г. № 373-П. Периодичность брошюрования листов кассовой книги, выведенных на бумажный носитель- финансовый год.

В целях организации контроля за целевым    использованием денежных документов операции по их использованию отражаются не только на счете   020105000 "Денежные документы", но и на  забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" (с детализацией по местам  использования или   хранения).  

Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете по стоимости приобретения бланков, а при невозможности определения стоимости- по 1рублю за 1 бланк.
Обоснование:

Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных(муниципальных) учреждений и инструкции по его применению».

Приказ Казначейства РФ от 07.10.2008 N 7н "О порядке открытия и ведения лицевых счетов Федеральным казначейством и его территориальными органами"

Приказ Казначейства РФ от 10.10.2008 N 8н "О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов"

Приказ Минфина РФ от 03.09.2008 N 89н "Об утверждении Правил обеспечения наличными деньгами получателей средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации". 
Описи платежных документов, предоставляемых в департамент финансов и служащих основанием для совершения учреждением платежей  хранятся в журнале операций  с безналичными денежными средствами № 2 в месяце, в котором были совершены операции.
Подотчетные лица.

Операции по выдаче и использованию подотчетных    сумм в учете отражаются в соответствии  
с п. п. 212-219 Инструкции N 157н.               
Перерасход подотчетных сумм по оформленным и  принятым авансовым   отчетам погашается только      
дополнительной выдачей подотчетных сумм .

 Установить, что размер выдачи денежных средств в подотчет на хозяйственные расходы, включая расходы на представительские мероприятия  не может превышать 100 000 рублей. Установить, что срок выдачи денежных средств на хозяйственные расходы не может превышать 10 дней, за исключением случаев выезда в командировку.

Определить, что выдача средств на хозяйственные расходы производится лицам, заключившим с детским садом договор о полной индивидуальной материальной ответственности (приложение №2 к Постановлению Министерства труда и социального развития РФ №85 от 31.12.2002), за исключением командированных в другую местность. Выдача наличных денег под отчет производить при условии полного погашения подотчетным лицом задолженности по ранее полученной под отчет сумме наличных денег.

Срок использования доверенностей на получение товар материальных ценностей  10 дней.

(Приказ Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению"

Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержденным ЦБ РФ от 22.09.93 года № 40). 

Расчеты с персоналом по отдельным операциям.

В случае привлечения работников учреждения к мероприятиям по созданию   основных средств или  нематериальных активов суммы начисленной им  заработной платы     вместо отнесения на текущие   затраты подлежат включению в первоначальную  стоимость данных  активов. При этом рабочее время  указанных работников, затраченное ими на создание основных средств или нематериальных активов, оформляется заказами-нарядами и не отражается в   табелях учета рабочего времени.                   
При невозможности точно определить количество  рабочего времени, затраченного на создание        
основных средств или нематериальных активов, вся  сумма начисленной заработной платы относится на   текущие расходы.     

Работники учреждения имеют право на получение обеда. Сотрудники полностью оплачивают стоимость сырьевого набора продуктов по средней фактической стоимости.  Установить авансовую систему расчетов с сотрудниками за питание с окончательным перерасчетом в конце месяца  при предоставлении в бухгалтерию табеля питания сотрудников. При неуплате аванса отпуск питания сотруднику не производится. Авансовое удержание производить путем удержания денежных средств  из заработной платы сотрудника с последующим перечислением денежных средств на лицевой счет организации некассовой операцией.
Для учета частично оплаченных путевок в санатории, загородные детские оздоровительные учреждения круглосуточного пребывания детей сотрудников и сотрудников применять счет учета 302.62 и 302.91 с отражением в учете приобретенных денежных документов по фактической стоимости путевки. 
 Бланки строгой отчетности.

 Для учёта, хранения и выдачи бланков строгой отчетности назначить ответственных должностных лиц:

а)  за бланки доверенностей – бухгалтер Костина Е.В.;

Возложить, контроль за правильным ведением книги регистрации доверенностей на бухгалтера Костину Е.В.

(Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных(муниципальных) учреждений и инструкции по его применению»).

Отдельные виды расходов.

Учет доходов и расходов ведется раздельно по видам финансового обеспечения, по видам доходов и расходов.

Установлен способ начисления доходов на выполнение муниципального задания в сумме утвержденных  плановых назначений на год, по субсидиям на иные цели - в сумме кассовых расходов с начала года с применением счета 205.31 и счета205.81.

Расходы  производятся в соответствии с утвержденным планом финансово-хозяйственной деятельности.

Расходы признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств в соответствии с утвержденным планом финансово-хозяйственной деятельности бюджетного учреждения.
Обоснование:

Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных(муниципальных) учреждений и инструкции по его применению».

Ст. 272 гл. 25 "Налог на прибыль" НК РФ

Приказ Минфина РФ от 01.09.2008г. № 87н "О порядке санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств федерального бюджета и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета".

Организация учета затрат по основной деятельности и по приносящей доход деятельности.              Платные услуги  и услуги по выполнению муниципального задания оказываются в соответствии с  уставом учреждения, на основании договоров с юридическими и физическими лицами.

Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг (работ, готовой продукции):

 

Для формирования себестоимости  услуг использовать счет 109 00 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг», к которому открываются следующие счета:

-10960000 «Себестоимость готовой продукции, выполнение работ, услуг»

- 10970000 «Накладные расходы производства готовой продукции, выполнение работ, услуг»

- 1098000 «Общехозяйственные расходы»
Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по видам услуг в рамках выполнения государственного задания: 
-реализация основных общеобразовательных программ дошкольного образования;

-присмотр и уход; 

Затраты учреждения при изготовлении готовой продукции, выполнении работ, оказании услуг делятся на прямые и накладные.

При изготовлении одного (единственного) вида готовой продукции, работ, услуг все затраты, непосредственно связанные с производством готовой продукции, выполнением работ, услуг относятся к прямым затратам.

Прямые затраты непосредственно относятся на себестоимость изготовления единицы готовой продукции, выполнения работы, оказания услуги.

  Затраты на оказание услуг (изготовление готовой продукции) делятся на прямые и накладные.

  В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием 
В том числе: 

-затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (педработники, младшие воспитатели, старшая медсестра);  

-списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги; 

-переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до10000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги; 

В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой продукции) учитываются расходы: 

– расходы на земельный налог; 

– расходы на налог на имущество; 

-иные платежи (экология и др.);

 В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, отнесенные на присмотр и уход за детьми:
-расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги: 
административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала; 

- материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения  на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг ; 

- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10000 руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг ; 

-коммунальные расходы; 

- расходы на содержание зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного назначения; 

- на охрану учреждения; 

- прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды. 

       Расходами, которые не включаются в себестоимость и сразу списываются на финансовый результат (счет 0.401.20.000), признаются: 

– расходы на социальное обеспечение населения; 

– штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;
 – амортизация по недвижимому, движимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем; 

-расходы произведенные по КФО5 (иные цели);

  По окончании каждого месяца себестоимость услуг, сформированная на счете 0.109.00.000, относится в дебет счета 0.401.10.130 «Доходы от оказания платных услуг».

               Себестоимость работ(услуг) , сформированную на счете 109.60000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» относится на финансовый результат текущего финансового года по итогам месяца.

Отражение в учете обязательств.

Учет принятых обязательств и денежных обязательств осуществляется на основании документов, подтверждающих их принятие в размере утвержденных субсидий на выполнение муниципального задания и доходов от приносящей доход деятельность . Приложение10.

К принятым бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся расходные обязательства, предусмотренные к исполнению за счет соответствующего бюджета в  текущем финансовом году , в том числе принятые и неисполненные бюджетные обязательства прошлых лет, которые подлежат отражению в бюджетном учете. 

Изменения в показателях бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, утвержденных сметных (плановых, прогнозных) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам), обязательств учреждения (далее - принятые обязательства), денежных обязательств, утвержденные (принятые) в установленном порядке в течение текущего финансового года (далее - внесенные изменения), отражаются в бухгалтерском учете корреспонденциями на соответствующих счетах санкционирования расходов учреждения: при утверждении увеличения показателей - со знаком "плюс"; при утверждении уменьшения показателей - со знаком "минус".
По завершении текущего финансового года показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам учета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств и утвержденных сметных (плановых, прогнозных) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам) текущего финансового года на следующий год не переносятся.
Обоснование:
Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению».

Распоряжение мэра-директора департамента финансов мэрии города Ярославля от 31.12.2010г №57,№ 58.
 К счету КБК Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются дополнительные аналитические коды:

1 – «Государственная пошлина» (КБК Х.303.15.000);

2 – «Транспортный налог» (КБК Х.303.25.000);

3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБК Х.303.35.000);

4 – «Административные штрафы, штрафы ГИБДД» (КБК Х.303.45.000);
Акты сверки взаимных расчетов с поставщиками, подрядчиками формируются ежеквартально в зависимости от количества произведенных операций, а также на момент совершения инвентаризации в учреждении и  хранятся в отдельном деле.  

 Расчеты с дебиторами и кредиторами
  Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).

 В учреждении применяется счет КБК Х.304.01.000 для расчетов с учреждением по предоставлению учреждению:

-обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе;

-обеспечений исполнения контракта (договора);

-обеспечений заявок при проведении электронных аукционов, перечисленных на счет оператора электронной площадки в банке;

-других залогов, задатков.

Операции по счету КБК Х.304.01.000 оформляются бухгалтерскими записями:

Дебет КБК Х.201.11.510 Кредит КБК Х.304.01.730 – при перечислении на лицевой счет учреждению средств; 

Дебет КБК Х.304.01.830 Кредит КБК Х.201.11.610 – возврат денежных средств с лицевого  счета учреждения.
Отражение в учете задолженности дебиторов по предъявленным к ним учреждением штрафам, пеням, иным санкциям производится на основании признанных должником или подлежащих уплате должником на основании решения суда, вступившего в законную силу, штрафов, пеней, иных санкций.

Отражение пеней, штрафов, неустоек, возникающих в силу контрактов, договоров, соглашений в результате урегулирования спора в досудебном порядке, производится в момент возникновения требований к их плательщикам.

Дебиторская-кредиторская задолженность.
Дебиторская задолженность признается нереальной для взыскания в порядке, утвержденном руководителем учреждения. 

Задолженность, признанная нереальной для взыскания, списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». На забалансовом указанная задолженность учитывается: 

-в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника); 

-погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете. 

Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору). С забалансового счета задолженность списывается после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию.

Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
 Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на  финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами». 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения: 
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
 – по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству; 
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента. 

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

-по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

-по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно-действующему законодательству;

-при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Финансовый результат 
Начисление доходов в виде субсидии на выполнение государственного задания производится ежеквартально на основании Соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) в последний день квартала.
 Начисление доходов в виде субсидий на иные цели отражается на дату принятия учредителем отчета об использовании средств соответствующей субсидии.
 Начисление доходов от оказания платных образовательных услуг осуществляется на дату оказания услуги. 

 Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности: 

- на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу; 

 В учреждении создается резерв на предстоящую оплату отпусков. 
Формирование резерва на оплату отпусков, включая платежи на выплаты по оплате труда( отложенных обязательств по оплате отпусков за фактически отработанное время) отражается по кредиту счета 040160000 «Резервы предстоящих расходов» и дебету счета 010900000. Резерв формируется один раз на год, оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежегодно на последний день года исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату. Расчет средней заработной платы производится по учреждению в целом. Увеличение (уменьшение) ранее созданного резерва производится в последний день года.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 Санкционирование расходов
Счета по санкционированию расходов группируются по соответствующим финансовым годам согласно п. 309 Инструкции N 157н, п. 161 Инструкции N 174н.

 Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения обязательств:

- принятые обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление на основании Расчетной ведомости (ф. 0504402);

- принятые обязательства по гражданско-правовым договорам с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в день подписания соответствующих договоров;

- принятые обязательства по оплате продукции, работ, услуг без заключения договоров отражаются на дату принятия к оплате разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);

- принятые обязательства по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражаются на основании служебных записок, согласованных с руководителем учреждения, на дату утверждения заявления на выдачу под отчет денежных средств или авансового отчета;

- принятые обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на дату начисления кредиторской задолженности;

- принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов, распоряжений руководителя на дату вступления в силу решения суда, поступления исполнительного листа, принятия решения руководителя об уплате соответственно;

- принятые обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года;

- сумма принимаемых обязательств определяется на основании извещений об осуществлении закупок с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), размещаемых в ЕИС, и принимается в размере начальной (максимальной) цены контракта.

 Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения денежных обязательств:

- обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление, на основании Расчетной ведомости (ф. 0504402);

- обязательства по гражданско-правовым договорам с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются на основании первичных учетных документов в соответствии с условиями договора. Формы документов должны содержать обязательные реквизиты, предусмотренные п. 7 Инструкции N 157н;

- обязательства по оплате товаров, работ, услуг без заключения договоров отражаются на дату принятия к оплате разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);

- обязательства по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражаются на основании авансового отчета, утвержденного руководителем учреждения, на дату его утверждения;

- обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на дату начисления налога;

- обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов на дату принятия решения руководителя об уплате;

- обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года.  
Изменения учетной политики

Учетная политика Учреждения применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или в случаях изменения законодательства Российской Федерации или нормативных актов органов, осуществляющих регулирование учета в государственных (муниципальных) учреждениях, а также существенных изменений условий деятельности Учреждения.
Раздел 3.  налоговая политика.

1. Организация и ведение налогового учета возлагается на бухгалтерию детского сада.

В результате соответствия порядка группировки и учёта хозяйственных операций по учёту доходов для целей бюджетного учёта, порядку группировки и учёта хозяйственных операций доходов для целей налогообложения заявить регистры бюджетного учёта как регистры налогового учёта доходов. 

2.Учётная политика для целей налогообложения прибыли.

  -Определение налогооблагаемой базы  осуществляется на основании результате соответствия порядка группировки и учёта хозяйственных операций по учёту доходов для целей данных сводных синтетических и аналитических регистров налогового учета.

  - Основанием для  отражения данных в регистрах налогового учета являются первичные документы, бухгалтерская справка и иные документально подтвержденные данные об объектах, подлежащих налогообложению.

 В части налога на прибыль для заполнения аналитических регистров налогового учета использовать первичных документы из базы данных бухгалтерского учета.

  Методом признания доходов и расходов для целей налогообложения считать метод начисления.(ст.271 НКРФ)

Определить дату получения дохода, в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от фактической оплаты денежными средствами, иным имуществом, работами, услугами и (или) имущественными правами методом начисления в соответствии со статьёй 271 главы 25 НК РФ.

Доходами для целей налогообложения от иной приносящей доход деятельности признавать доходы детского сада, получаемые от юридических и физических лиц по операциям реализации товаров, работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные доходы в соответствии со статьями 249, 250, 321.1. главы 25 НК РФ.

Доходы, относящимся к нескольким отчетным (налоговым) периодам, и в случае , если связь между доходами и расходами не может быть определена чётко или определяется косвенным путём, доходы распределяются с учётом принципа равномерности признания доходов  и расходов.(П.3ст.271НКРФ)

В случае если в договорах на реализацию товаров, работ, услуг, результатов НИР и ОКР, определен момент перехода права собственности отличный от даты реализации согласно пункту 9.6.5. настоящего приказа, доходами признаются средства, полученные в соответствии с условиями договора.

Пересчет доходов, стоимость которых учтена в иностранной валюте или в условных единицах, производить в совокупности с доходами, стоимость которых выражена в рублях в соответствии со статьёй 271 главы 25 НК РФ.

При формировании доходов для целей налогообложения учитывать внереализационные доходы в соответствии со статьёй 250главы 25 НК РФ, в том числе:

средства от предоставления во временное (почасовое) пользование помещений учреждения без оформления акта приема-передачи этих помещений с сохранением права владения и пользования за детским садом.

другие виды внереализационных доходов.

По группам внереализационных доходов датой получения дохода считать дату подписания акта приема-передачи при получении безвозмездно имущества, дату поступления денежных средств при получении на счета детского сада пожертвований. 

При определении налоговой базы по доходам руководствоваться положениями статьи 251 НК РФ. Перечень доходов, поименованных в данной статье, является исчерпывающим и полным.

При формировании налоговой базы следует учесть, что «….гранты предоставляются на безвозмездной и безвозвратной основах российскими физическими лицами, некоммерческими организациями, а также иностранными и международными организациями и объединениями по перечню таких организаций, утверждаемому Правительством Российской Федерации, на осуществление конкретных программ в области образования, искусства, культуры, охраны здоровья населения …, охраны окружающей среды, защиты прав и свобод человека и гражданина, предусмотренных законодательством Российской Федерации, социального обслуживания малоимущих и социально не защищенных категорий граждан, а также на проведение конкретных научных исследований».

В результате соответствия порядка группировки и учёта хозяйственных операций по учёту исполнения смет целевых  средств для целей бухгалтерского  учёта, порядку группировки и учёта хозяйственных операций по учёту исполнения смет целевых  средств для целей налогообложения заявить регистры бухгалтерского  учёта как регистры налогового учёта. 

Для формирования отчета грантодателю о целевом использовании полученных грантов (денежных средств, имущества и т.п.) в соответствии с положениями статьи 251 главы 25 НК РФ использованием средств грантов считать исполнение сметы гранта кассовым методом..

Налоговую базу по деятельности объектов обслуживающих производств и хозяйств определять отдельно от налоговой базы по иным видам деятельности в соответствии со статьёй 275.1. главы 25 НК РФ. 

Определить дату и порядок признания расходов в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств и (или) иной формы их оплаты, а также в том отчетном (налоговом) периоде, в котором эти расходы возникли исходя из условий сделок и принципа равномерного и пропорционального формирования доходов и расходов методом начисления в соответствии со статьёй 272 главы 25 НК РФ.

Учёт расходов, связанных с ведением  приносящей доход деятельности, осуществлять в порядке, установленном статьями 252, 253, 254, 255, 256, 257, 258, 259, 260, 261, 262, 263, 264, 265, 268, 321.1 главы 25 НК РФ.

При списании  материальных запасов (сырьё, материалы, товары, полуфабрикаты, комплектующие изделия) на расходы, при производстве продукции, выполнении работ, оказании услуг для целей налогообложения использовать метод оценки согласно пункту 8 статьи 254 НК РФ по средней  фактической стоимости запасов (кроме ГСМ и строительных материалов).

 Расходы на ремонт основных средств, включая здания и сооружения, относить к  расходам учреждения для целей уменьшения налогооблагаемой базы в размере фактических затрат в соответствии со статьёй 321.1. главы 25 НК РФ.

Расходы на обязательное и добровольное страхование имущества включать в прочие расходы учреждения в размере фактических затрат в соответствии со статьёй 263 главы 25 НК РФ.

Расходы на обеспечение нормальных условий труда и мер по технике безопасности, расходы на гражданскую оборону, расходы, связанные с содержанием помещений и инвентаря , а также расходы на проведение ремонта помещений, расходы на освещение, отопление, водоснабжение, электроснабжение, медосмотр), в соответствии со статьёй 264 главы 25 НК РФ, включать в состав прочих расходов детского сада.

Считать амортизируемым имуществом для целей налогового учёта имущество, учитываемое на балансе детского сада, в соответствии с пунктом 2 статьи 298  ГК РФ, со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 100 000 рублей.

Руководствуясь положениями статей 256 и 321.1 главы 25 НК РФ по имуществу учреждения, приобретенному в связи с осуществлением иной приносящей доход деятельности и используемому им для осуществления такой деятельности, начислять амортизацию в целях налогового учёта.

Применять классификацию амортизационных групп исходя из сроков полезного использования объектов основных средств и нематериальных активов, утвержденную Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 №1 в соответствии со статьёй 258 главы 25 НК РФ.

 Руководствуясь положениями пункта 9 статьи 258 главы 25 НК РФ не включать в состав расходов отчетного (налогового) периода расходы на капитальные вложения.

При начислении амортизации применять линейный метод в соответствии со статьёй 259главы 25 НК РФ.

При формировании налогооблагаемой базы определять срок полезного использования основного средства бывшего в употреблении у другого собственника с учётом требований техники безопасности и других факторов, в случае если срок фактического использования основного средства у предыдущего собственника равен или превышает срок его полезного использования согласно положениям пункта 7  статьи 258 главы 25 НК РФ в соответствии с приложением №18 к настоящему приказу.

В соответствии со статьёй 321.1 главы 25 НК РФ применять особый порядок включения в состав расходов для целей налогообложения, расходов по оплате коммунальных услуг, услуг связи, транспортных расходов по обслуживанию административно-управленческого персонала, расходов по всем видам ремонта основных средств согласно приложению №34.

Формировать резерв предстоящих расходов на оплату отпусков. Резерв формируется один раз на год, оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежегодно на последний день года исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату. Расчет средней заработной платы производится по учреждению в целом. Увеличение (уменьшение) ранее созданного резерва производится в последний день года.

В соответствии с требованиями статьи 324.1 главы 25 НК РФ.

Прибыль, оставшаяся в распоряжении детского сада при создании собственных средств полученных  после налогообложения распределяется, исходя из финансового состояния и внутренней потребности детского сада.

Уплату сумм авансовых платежей и сумм налога на прибыль в бюджет субъекта Федерации производить по месту нахождения детского сада.
3.Учётная политика для целей налогообложения НДС.

Признать датой получения дохода в целях исчисления НДС, дату получения дохода, в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от фактической оплаты денежными средствами, иным имуществом, работами, услугами и (или) имущественными правами методом начисления в соответствии со статьями 271, 272 главы 25 НК РФ

В качестве базы, используемой для получения необходимой информации в целях определения объектов налогообложения, используются  данные регистров бухгалтерского учета

Налоговые вычеты по НДС производить согласно пункту 4 статьи 170 главы 21 НК РФ по товарам (работам, услугам), расходуемым или используемым при выполнении работ, производстве товаров, оказании услуг, облагаемых НДС.

  В случае частичного использования приобретенных товаров (работ, услуг) для производства или выполнения облагаемых и необлагаемых НДС видов деятельности, суммы налога принимать к налоговому вычету в долях.

Суммы НДС по товарам (работам, услугам), в том числе основным средствам и нематериальным активам, приобретаемым с целью осуществления видов деятельности не облагаемых НДС, учитывать в их стоимости.

Осуществлять ведение раздельного учета НДС, уплачиваемого поставщикам товаров, работ, услуг, в соответствии пункта 4 статьи 170 главы 21НК РФ.

Уплачивать НДС в федеральный бюджет по месту нахождения детского сада, в порядке и сроки, предусмотренные статьей 174 главы 21 НКРФ.

 Книгу покупок и продаж вести по учреждению методом сплошной регистрации выписанных и принятых к учёту счетов-фактур .

4.Учётная политика для целей налогообложения налогом на доходы физических лиц (НДФЛ).

Организация представляет в налоговый орган по месту своего учета в течении месяца, следующего за 1 кварталом, полугодием и девятью месяцами расчет исчисленных и удержанных сумм НДФЛ ()п.2 ст.230 НК РФ).Расчет за год подается не позднее 1 апреля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

Налоговый регистр для расчета НДФЛ создается автоматически по формам, предусмотренным бухгалтерской программой.
Расчет подается в электронной форме.
5.Учётная политика для целей налогообложения налогом на имущество.

Налог на имущество декларировать от имени детского сада в соответствии со статьёй 373 главы 30 НК РФ.

Начисление налога на подлежащее налогообложению имущество осуществлять исходя из его местонахождения и учёта на  балансе детского сада в соответствии с положениями статей 376, 384, 385, 386 главы 30 НК РФ после принятия закона о налоге на имущество субъекта Российской Федерации.

Объектом налогообложения считать недвижимое и движимое имущество учреждения, учитываемое в составе основных средств в соответствии с правилами бюджетного учёта согласно Инструкции №157н,174н.

Налоговую базу определять как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения согласно статье 376 главы 30 НК РФ. При определении налоговой базы использовать остаточную стоимость объекта основных средств, определяемую в соответствии с положениями Инструкции №157н.

Исчислять налог на имущество и представлять расчеты и декларации  в соответствии с положениями статьи 376 главы 30 НК РФ исходя из местонахождения имущества.

6.Учетная политика для целей налогообложения налогом на землю.

 Налоговая база по земельным участкам определяется на основании сведений государственного кадастра о  земельном участке, в соответствии со статьей 388 главы 31 НК РФ и Решением городской думы. 

 Применять льготу по земельному налогу подлежащему налогообложению в соответствии с решением Городской думы.

 Налог на землю исчислять ,представлять расчеты и декларации, а также уплачивать по месту нахождения  земельного участка.

7.Учетная политика для целей налогообложения за негативное воздействие на окружающую среду.

Расчетной базой по уплате за негативное воздействие на окружающую среду считать расчет выполненный   Ростехнадзором на основании справки о производственной деятельности детского сада.

Расходы по начисленной плате за негативное воздействие на окружающую среду относить в пределах установленных лимитов и нормативов на накладные расходы. 
8. Учетная политика для целей  налогообложения  страховых взносов.
Исчисление и уплата страховых взносов на конкретные виды социального страхования (Глава 34 «Страховые взносы» НК РФ, Федеральный закон от 8 декабря №339-ФЗ) и представление расчетов по авансовым платежам по детскому саду производится детским садом по месту регистрации.

Организация и ведение налогового учета возлагается на:

– главного бухгалтера по расчету заработной платы в части страховых взносов и НДФЛ, в части налогов на землю, на имущество, НДС, налог на прибыль.
- бухгалтера на оплату по расчетам за загрязнение окружающей среды.

8.По вопросам учетной политики, не отраженным в Инструкции №174н, применять настоящий приказ.

9.По вопросам учетной политики, требующим расширительного толкования и применения, не противоречащим инструкции №174н, применять настоящий приказ.

10. Контроль над исполнением приказа оставляю за собой.

   Заведующий





Р.И.Ципенко

 Согласовано:  

            Главный бухгалтер                                       Н.И.Коляда
Список приложений к учетной политике:

1. Приложением № 1 

Перечень лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и расчетные документы, визировать финансовые обязательства 

2. Приложение № 2

Перечень уполномоченных лиц, имеющих право подписи на документах с денежными средствами

3. Приложение № 3

Перечень форм первичной учётной документации по учёту труда и его оплаты

4. Приложение № 4

Сотрудники, имеющие право получать наличные денежные средства под отчет и осуществлять хозяйственные расходы за счет собственных средств с приложением авансового отчета и документов, подтверждающих факт расходов, с последующей компенсацией понесенных расходов.

5. Приложение № 5

Перечень ответственных исполнителей за ведение регистров бухгалтерского учета

6. Приложение № 6

График документооборота

7.Приложение № 7

Рабочий план счетов

8.Приложение № 8

Перечень лиц, ответственных за хранение бухгалтерских документов

9.Приложение № 9

Перечень документов, служащих основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета

10.Приложение №10

Перечень документов , на основании которых осуществляется отражение принятых обязательств  и денежных обязательств
11.Приложение № 11.

Перечень форм по участкам, их вид на бумажных носителях, место хранения, порядок и частота подготовки бумажной копии документа.
12.Приложение № 12.

Перечень лиц, ответственных  за проведения инвентаризации имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах) и списания пришедшего в негодность инвентаря и оборудования, а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов).
 Приложение № 1 

Перечень лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и расчетные документы, визировать финансовые обязательства :

Первая подпись
Заведующий   - Ципенко Р.И.
Старший воспитатель -  Маслова И.В.
Вторая подпись
Главный бухгалтер – Коляда Н.И.
Бухгалтер - Костина Е.В.
 Приложение № 2

Перечень уполномоченных лиц, имеющих право подписи на документах с денежными средствами:

Первая подпись
 Заведующий  - Ципенко Р.И.
Старший воспитатель – Маслова Т.В.
Вторая подпись
Главный бухгалтер – Коляда Н.И.
Бухгалтер - Костина Е.В.
Приложение № 3

Перечень форм первичной учётной документации по учёту труда и его оплаты

N 0609506 "Приказ (распоряжение) о приеме работника на работу", 

 N 0609506  "Приказ (распоряжение) о переводе работника на другую работу", 

 N 0609506 "Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работнику",

 N 0609506 "Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) трудового договора с работником (увольнении)", 

N 0609506 "Приказ (распоряжение) о поощрении работника",

 N 504421 "Табель учета использования рабочего времени", , 

N 504401 "Расчетно-платежная ведомость", 

 N 504403 "Платежная ведомость",

 N 504417 "Лицевой счет",

N 504425 "Записка-расчет об исчислении  среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях", 

 Приложение № 4

Сотрудники , имеющие право получать наличные денежные средства под отчет и осуществлять хозяйственные расходы за счет собственных средств с приложением авансового отчета и документов, подтверждающих факт расходов, с последующей компенсацией понесенных расходов.

Маслова Т.В.  – старший воспитатель
Авагимян Л.В.-  завхоз
Костина Е.В.. – бухгалтер

Михельсон Е.Б. – старшая медсестра

 Приложение № 5

Перечень ответственных исполнителей за ведение регистров бухгалтерского учета

Журнал операций по счету "Касса"-  Костина Е.В.

Журнал операций с безналичными денежными средствами - Коляда Н.И.

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами - Костина Е.В.
 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками  –  Коляда Н.И.
Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам - Костина Е.В.
 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям – Коляда Н.И.
 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов – Коляда Н.И., Костина Е.В.
Журнал по прочим операциям – Коляда Н.И., Костина Е.В.
 Журнал по санкционированию - Коляда Н.И. 
Главная книга - Коляда Н.И.

Приложение № 6

     График документооборота

	№пп
	Форма
	Ответственный за исполнение
	Место представления
	Срок предоставления
	Должность ответственного
	Срок обработки
	

	1
	Меню-требование на выдачу продуктов питания  ф0504202
	Кладовщик, старшая медсестра
	Бухгалтерия
	ежедневно
	Бухгалтер
	В течение  дня с момента получения 
	

	2
	Требование-накладная Ф504204
	Кладовщик, кастелянша, завхоз
	Бухгалтерия
	- в течение 3-х дней с момента подписания,
	Бухгалтер
	 В течение 3х дней с момента получения 
	

	3
	Табель учета использования рабочего времени Ф504421
	Завхоз
	Бухгалтерия
	не позднее  последнего календарного дня месяца
	Главный

бухгалтер
	В течение 3х дней с момента получения
	

	3
	Табель  учета посещаемости детей Ф0504608
	Воспитатели
	Бухгалтерия
	не позднее  последнего календарного дня месяца 
	бухгалтер
	В течение 3х дней с момента получения
	

	4
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря Ф504143
	кастелянша. завхоз
	Бухгалтерия
	не позднее  последнего календарного дня месяца
	Главный

бухгалтер
	В течение 3х дней с момента получения
	

	5
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения

Ф 0504210
	Кастелянша, завхоз
	Бухгалтерия
	не позднее  последнего календарного дня месяца
	Главный

бухгалтер
	В течение 3х дней с момента получения
	

	6
	Акт о списании материальных запасов Ф504230
	Кастелянша, завхоз,

 ст. м.сестра,
старший воспитатель
	Бухгалтерия
	не позднее  последнего календарного дня месяца
	Главный

бухгалтер
	В течение 3х дней с момента получения
	

	7
	Акт о списании бланков строгой отчетности Ф504816
	бухгалтер
	Бухгалтерия
	не позднее  последнего календарного дня месяца
	Бухгалтер
	В течение 3х дней с момента получения
	

	8
	Бухгалтерская справка Ф504833
	бухгалтер
	Бухгалтерия
	не позднее  последнего календарного дня месяца
	Бухгалтер
	В течение 3х дней с момента получения
	

	9
	Акт о результатах инвентаризации

Ф504082,504086,504087,504088,504089, 504091,504092
	Бухгалтер, главный бухгалтер
	Бухгалтерия
	- в течение 3-х дней с момента подписания
	Бухгалтер
	В течение 3х дней с момента получения
	

	10
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов Ф504101
	Завхоз
	Бухгалтерия
	не позднее  последнего календарного дня месяца
	Бухгалтер
	В течение 3х дней с момента получения
	

	11
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств)Ф504104
	Завхоз
	Бухгалтерия
	не позднее  последнего календарного дня месяца
	Главный бухгалтер,
бухгалтер
	В течение 3х дней с момента получения
	

	12
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активовФ504102
	Завхоз, кастелянша, ст.воспитатель,
 ст. медсестра
	Бухгалтерия
	- в течение 3-х дней с момента подписания,
	Главный бухгалтер,
бухгалтер
	В течение 3х дней с момента получения
	

	13
	Акт о приемке материалов (материальных ценностей)

Ф504220
	Кастелянша, завхоз, кладовщик, старший воспитатель
	Бухгалтерия
	- в течение 3-х дней с момента подписания,
	Главный бухгалтер,
бухгалтер
	В течение 3х дней с момента получения
	

	14
	Акт о списании материальных запасов Ф504230
	завхоз, кастелянша, ст. воспитатель, ст. медсестра
	Бухгалтерия
	не позднее  последнего календарного дня месяца
	Главный бухгалтер,

бухгалтер
	В течение 3х дней с момента получения
	

	15
	Проект расчетов (обоснований) к изменяемому плану ФХД
	Специалист контрактной службы
	Контрактная служба
	До момента внесения изменений
	Специалист контрактной службы
	В течение 2х рабочих

 дней( проверка

 наименований, сумм)
	

	16
	Утвержденный план ФХД с расчетами(обоснованиями) после внесения изменений
	Специалист контрактной службы, бухгалтер
	Контрактная служба
	В течение 1 рабочего дня после утверждения
	бухгалтер
	В течение 7 рабочих

 дней ( внесение 

изменений в план

 закупок

 и план график)
	

	17
	Изменения в план график и план закупок
	Специалист контрактной службы
	Бухгалтерия
	В день внесения изменений
	Бухгалтер
	В течение 2рабочих

 дней после 

представления

 (сверка суммовых 

показателей и

 утверждения)
	

	18
	Утвержденные план-график и план закупок
	Специалист контрактной службы
	Информационно-телекоммукационная сеть «Интернет»
	В течение 3 рабочих дней с момента утверждения
	-
	-
	


Приложение № 7

Рабочий План счетов

	
	Нефинансовые активы                             
	100
	
	

	
	Основные средства     
	101
	
	

	
	
	
	01
	Жилые помещения        

	
	
	
	02
	Нежилые помещения  (здания, сооружения)    

	
	
	
	03
	Сооружения              

	
	
	
	04
	Машины и оборудование   

	
	
	
	06
	Производственный и     хозяйственный инвентарь

	
	
	
	08
	Прочие основные средства

	
	Непроизведенные активы
	103
	
	

	
	
	
	10
	Непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения

	
	
	
	0
	  01
	Земля

	
	Амортизация
	104
	
	

	
	
	
	1
	Амортизация   недвижимого  имущества    учреждения         

	
	
	
	2
	Амортизация особо  ценного движимого  
имущества     учреждения         

	
	
	
	3
	Амортизация иного  движимого имущества
учреждения         

	
	
	
	0
	1
	Амортизация жилых    помещений               

	
	
	
	0
	2
	Амортизация нежилых     помещений  (зданий и сооружений)             

	
	
	
	0
	3
	Амортизация сооружений  
	

	
	
	
	0
	4
	Амортизация машин и     оборудования            
	

	
	
	
	0
	6
	Амортизация    производственного и     
хозяйственного инвентаря

	
	
	
	0
	8
	Амортизация прочих      основных средств        

	
	Материальные запасы   
	105
	2
	Материальные запасы- особо ценное     
движимое имущество учреждения         

	
	
	
	3
	Материальные запасы- иное движимое    
имущество    учреждения         

	
	
	
	0
	1
	Медикаменты и      перевязочные средства   

	
	
	
	0
	2
	Продукты питания        

	
	
	
	0
	4
	Строительные материалы  

	
	
	
	0
	5
	Мягкий инвентарь        

	
	
	
	0
	6
	Прочие материальные    запасы                  

	
	Вложения в            
нефинансовые активы   
	106
	1
	
	Вложения в    недвижимое     имущество          
учреждения         

	
	
	
	2
	
	Вложения в особо   ценное движимое    
имущество   учреждения         

	
	
	
	3
	
	Вложения в иное   движимое имущество 
учреждения         

	
	
	
	0
	1
	Вложения в основные  средства                

	
	
	
	0
	4
	Вложения в материальные запасы                  

	
	
	
	0
	3И
	(Изготовление) Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения.

	
	
	
	
	
	

	
	Затраты на          
изготовление готовой  
продукции, выполнение 
работ, услуг          
	109
	
	
	
	

	
	
	109
	6
	0
	Себестоимость готовой продукции,

 работ, услуг
	по видам расходов



	
	
	109
	7
	0
	Накладные расходы производства

 готовой продукции, работ, услуг
	по видам расходов



	
	
	109
	8
	0
	Общехозяйственные расходы
	по видам расходов

	
	ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ     
	200
	
	
	

	
	Денежные средства     
учреждения            
	201
	
	
	

	
	
	
	1
	
	Денежные средства  на лицевых счетах  
учреждения в органе казначейства       

	
	
	
	3
	
	Денежные средства  в кассе учреждения

	
	
	
	0
	1
	Денежные средства      учреждения на счетах    

	
	
	
	0
	3
	Денежные средства    учреждения в пути       

	
	
	
	0
	4
	Касса              

	
	Расчеты по доходам    
	205
	
	
	

	
	
	
	3
	
	Расчеты по доходам от оказания платных
работ, услуг       

	
	
	
	7
	
	Расчеты по доходам  от операций с  активами           

	
	
	
	8
	
	Расчеты по прочим  доходам            

	
	
	
	3
	1
	Расчеты с плательщиками доходов от оказания     
платных работ, услуг    

	
	
	
	7
	1
	Расчеты по доходам от   операций с основными    
средствами              

	
	
	
	7
	4
	Расчеты по доходам от   операций с материальными запасами                

	
	
	
	8
	1
	Расчеты с плательщиками прочих доходов          

	
	
	
	8
	2
	Расчеты по невыясненным поступлениям

	
	Расчеты по выданным   авансам               
	206
	
	
	

	
	
	
	1
	
	Расчеты по авансам по оплате труда и  
начислениям на    выплаты по оплате  труда              

	
	
	
	2
	
	Расчеты по авансам по работам, услугам

	
	
	
	3
	
	Расчеты по авансам по поступлению     
нефинансовых    активов            

	
	
	
	1
	2
	Расчеты по авансам по   прочим выплатам         

	
	
	
	2
	1
	Расчеты по авансам по  услугам связи           

	
	
	
	2
	3
	Расчеты по авансам по   коммунальным услугам    

	
	
	
	2
	5
	Расчеты по авансам по   работам, услугам по     
содержанию имущества    

	
	
	
	2
	6
	Расчеты по авансам по   прочим работам, услугам 

	
	
	
	3
	1
	Расчеты по авансам по   приобретению основных   средств                 

	
	
	
	3
	4
	Расчеты по авансам по   приобретению            
материальных запасов    

	
	
	
	6
	2
	Расчеты по авансам по   пособиям по социальной  помощи населению        

	
	
	
	9
	1
	Расчеты по авансам по   оплате прочих расходов  

	
	Расчеты с подотчетными
лицами                
	208
	
	
	

	
	
	
	2
	0
	Расчеты с     подотчетными лицами
по работам, услугам

	
	
	
	3
	0
	Расчеты с    подотчетными лицами
по поступлению     нефинансовых  активов            

	
	
	
	3
	1
	Расчеты с подотчетными  лицами по приобретению  основных средств        

	
	
	
	3
	4
	Расчеты с подотчетными  лицами по приобретению  материальных запасов    

	
	Расчеты по ущербу     
	209
	
	
	

	
	
	
	3
	
	Расчеты по компенсации затрат

	
	
	
	4
	
	Расчеты по суммам принудительного изъятия

	
	
	
	7
	
	Расчеты по ущербу  нефинансовым  активам            

	
	
	
	8
	
	Расчеты по иным доходам       

	
	
	
	7
	4
	Расчеты по ущербу    материальным запасам    

	
	
	
	8
	1
	Расчеты по недостачам   денежных средств        

	
	
	
	7
	1
	Расчеты по ущербу основным средствам

	
	
	
	7
	2
	Расчеты по ущербу нематериальным активам

	
	
	
	7
	3
	Расчеты по ущербу непроизведенным активам

	
	
	
	7
	4
	Расчеты по ущербу материальным запасам

	
	
	
	8
	1
	Расчеты по недостачам денежных средств

	
	
	
	8
	2
	Расчеты по недостачам иных финансовых активов

	
	
	
	8
	3
	Расчеты по иным доходам

	
	Прочие расчеты с      
дебиторами            
	210
	
	
	

	
	
	
	0
	3
	Расчеты с финансовым    органом по наличным     
денежным средствам      

	
	
	
	0
	5
	Расчеты с прочими   дебиторами              

	
	
	
	0
	6
	Расчеты с учредителем   

	
	ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
	300
	
	
	

	
	Расчеты по принятым   
обязательствам           
	302
	
	
	

	
	
	
	1
	0
	Расчеты по оплате  труда и начислениям
на выплаты по    оплате труда       

	
	
	
	2
	0
	Расчеты по работам, услугам            

	
	
	
	3
	0
	Расчеты по    поступлению  нефинансовых       
активов            

	
	
	
	6
	0
	Расчеты по     социальному     обеспечению        

	
	
	
	9
	0
	Расчеты по прочим  расходам           

	
	
	
	1
	1
	Расчеты по заработной   плате                   

	
	
	
	1
	2
	Расчеты по прочим    выплатам                

	
	
	
	1
	3
	Расчеты по начислениям  на выплаты по оплате    
труда                   

	
	
	
	2
	1
	Расчеты по услугам связи

	
	
	
	2
	3
	Расчеты по коммунальным услугам                 

	
	
	
	2
	5
	Расчеты по работам,     услугам по содержанию   
имущества               

	
	
	
	2
	6
	Расчеты по прочим    работам, услугам        

	
	
	
	3
	1
	Расчеты по приобретению основных средств        

	
	
	
	3
	4
	Расчеты по приобретению материальных запасов    

	
	
	
	6
	2
	Расчеты по пособиям по  социальной помощи       
населению               

	
	
	
	9
	1
	Расчеты по прочим    расходам               

	
	Расчеты по платежам в 
бюджеты               
	303
	
	
	

	
	
	
	0
	1
	Расчеты по налогу на   доходы физических лиц   

	
	
	
	0
	2
	Расчеты по страховым   взносам на обязательное социальное страхование  
на случай временной    нетрудоспособности и в  
связи с материнством    

	
	
	
	0
	3
	Расчеты по налогу на  прибыль организаций     

	
	
	
	0
	4
	Расчеты по налогу на    добавленную стоимость   

	
	
	
	0
	5
	Расчеты по прочим   платежам в бюджет       

	
	
	
	0
	6
	Расчеты по страховым   взносам на обязательное социальное страхование  
от несчастных случаев на производстве и          
профессиональных  заболеваний             

	
	
	
	0
	8
	Расчеты по страховым    взносам на обязательное медицинское страхование 
в территориальный ФОМС  

	
	
	
	0
	9
	Расчеты по    дополнительным страховым
взносам на пенсионное   страхование             

	
	
	
	1
	0
	Расчеты по страховым    взносам на обязательное пенсионное страхование  на выплату страховой    части трудовой пенсии   

	
	
	
	1
	1
	Расчеты по страховым    взносам на обязательное пенсионное страхование  на выплату накопительной части трудовой пенсии   

	
	
	
	1
	2
	Расчеты по налогу на   имущество организаций   

	
	
	
	1
	3
	Расчеты по земельному   налогу                  

	
	
Прочие расчеты с      
кредиторами           
	304
	
	
	

	
	
	
	0
	1
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение

	
	
	
	0
	2
	Расчеты с депонентами

	
	
	
	0
	3
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда  

	
	
	
	0
	4
	Внутриведомственные     расчеты                 

	
	
	
	0
	6
	Расчеты с прочими   кредиторами             

	
	
	
	8
	6
	Расчеты с прочими кредиторами года, предшествующего отчетному (ошибки)

	
	
	
	9
	6
	Расчеты с прочими кредиторами иных прошлых лет (ошибки)

	
	ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ  
	400
	
	
	

	
	Финансовый результат  
хозяйствующего субъекта              
	401
	
	

	
	
	
	10
	Доходы текущего    финансового года   


	По видам доходов   

	
	
	
	20
	Расходы текущего   финансового года   
	По видам расходов   

	
	
	
	30
	Финансовый       результат прошлых 

 отчетных периодов  
	По видам доходов

	
	
	
	40
	Доходы будущих периодов
	По видам доходов

	
	
	
	50
	Расходы будущих периодов
	По видам доходов

	
	
	
	60
	Резервы предстоящих расходов
	По видам доходов

	
	САНКЦИОНИРОВАНИЕ      
РАСХОДОВ              
	500
	
	

	
	Обязательства
	502
	
	Принятые обязательства  , приняты денежные 

обязательства

	
	Сметные (плановые, прогнозные)   назначения            
	504
	
	По видам расходов (выплат),

видам доходов (поступлений)          

	
	Право на принятие     
обязательств          
	506
	
	По видам расходов     (выплат) (обязательств)

	
	Утвержденный объем    
финансового    обеспечения           
	507
	
	По видам доходов     (поступлений)           

	
	Получено финансового  
обеспечения           
	508
	
	По видам доходов    (поступлений)           


ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА 

	Наименование счета
	Номер счета

	Имущество, полученное в пользование                            
	01    

	Материальные ценности, принятые на хранение                    
	02    

	Бланки строгой отчетности                                      
	03    

	Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов           
	04    

	Поступления денежных средств 
	17    

	Выбытия денежных средств 
	18    

	Списанная задолженность, невостребованная кредиторами          
	20    

	Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно в     
эксплуатации                                                   
	21    

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	27

	
	


Рабочий план счетов ведется в разрезе счетов, субсчетов,  субконто , необходимой аналитике.

 Приложение № 8

Перечень лиц, ответственных за хранение бухгалтерских документов 

Коляда Н.И. – главный бухгалтер

Костина Е.В. - бухгалтер

Приложение № 9

Перечень документов, служащих основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета, порядок и сроки представления:
-Меню-требование на выдачу продуктов питания 
-Требование-накладная , счет-фактура

- Акт выполненных работ

-Табель учета использования рабочего времени 

-Табель  учета посещаемости детей 

-Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря 

-Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения

-Акт о списании объектов нефинансовых активов
-Акт о списании материальных запасов
-Акт о списании бланков строгой отчетности 

-Бухгалтерская справка 

-Акт о результатах инвентаризации

-Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов
-Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств)

Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов-
-Акт о приемке материалов (материальных ценностей)
-Акт о результатах инвентаризации

-Расчетно-платежная ведомость

-Расчетная ведомость
- Приказы

-Больничные листы

-Справки    
-Иные документы
Документы предоставляются согласно графика документооборота.

     Приложение 10.
Перечень документов , на основании которых осуществляется отражение принятых обязательств  и денежных обязательств.
Муниципальные контракты ( договора) , заключенные в прошлом  и текущем году, не исполненные по состоянию на начало текущего финансового года и подлежащие  исполнению в текущем финансовом году.

Обязательства по оплате  заработной платы сотрудникам предусмотренные к исполнению  в текущем финансовом году.

Обязательства по выплате командировочных расходов, иных выплат  в соответствии с трудовыми договорами и законодательством РФ, предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году.

Обязательства по оплате за счет средств соответствующего бюджета  нормативных выплат публичного характера.

Обязательства по оплате обусловленных законодательством РФ обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы РФ ( налогов, сборов, пошлин, взносов, включая обязательства по уплате страховых взносов в государственные внебюджетные фонды) предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году.

Обязательства по возмещению вреда, причиненного получателем бюджетных средств при осуществлении им деятельности , по иным выплатам, обусловленные вступившими в законную силу решениями суда, предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году.

     Приложение 11
  Перечень форм по участкам, их вид на бумажных носителях, место хранения, порядок и частота подготовки бумажной копии документа.
	№


	Наименование формы
	Вид на бум. носителях
	Место хранения
	Частота подготовки бумажной копии документа
	Частота формирования дела по данному журналу операций

	1
	Приходный  кассовый ордер
	Ф310001

	Жесткий диск, бум.вариант
	Ежедневно,по мере совершения операций
	год

	2
	Расходный кассовый ордер
	Ф310002
	Жесткий диск, бум.вариант
	Ежедневно,по мере совершения операций
	год

	3
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов
	Ф310005
	Жесткий диск, бум.вариант
	Ежедневно,по мере совершения операций
	год

	4
	Платежные поручения
	401060
	Жесткий диск, бум.вариант
	Ежедневно,по мере совершения операций
	По мере накопления документов раз в месяц, квартал,  год

	5
	Расчетная ведомость по заработной плате
	504402
	Жесткий диск, бум.вариант
	Ежедневно,по мере совершения операций
	По мере накопления документов раз в месяц, квартал,  год

	
	Платежная ведомость 
	504403
	Жесткий диск, бум.вариант
	Ежедневно,по мере совершения операций
	По мере накопления документов раз в месяц, квартал,  год

	
	Журнал операций № 1
	504071
	Жесткий диск, бум.вариант
	1раз в месяц, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным
	По мере накопления документов раз в месяц, квартал,  год

	
	Журнал операций № 2
	504071
	Жесткий диск, бум.вариант
	1раз в месяц, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным
	По мере накопления документов раз в месяц, квартал, в год

	
	Журнал операций № 3
	504071
	Жесткий диск, бум.вариант
	1раз в месяц, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным
	По мере накопления документов раз в месяц, квартал,  год

	
	Журнал операций № 4
	504071
	Жесткий диск, бум.вариант
	1раз в месяц, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным
	По мере накопления документов раз в месяц, квартал,  год

	
	Журнал операций № 5
	504071
	Жесткий диск, бум.вариант
	1раз в месяц, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным
	По мере накопления документов раз в месяц, квартал,  год

	
	Журнал операций № 6
	504071
	Жесткий диск, бум.вариант
	1раз в месяц, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным
	По мере накопления документов раз в месяц, квартал,  год

	
	Журнал операций № 7
	504071
	Жесткий диск, бум.вариант
	1раз в месяц, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным
	По мере накопления документов раз в месяц, квартал,  год

	
	Журнал операций № 8
	504071
	Жесткий диск, бум.вариант
	1раз в месяц, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным
	По мере накопления документов раз в месяц, квартал,  год

	
	Журнал операций № 9
	504064
	Жесткий диск, бум.вариант
	1раз в месяц, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным
	По мере накопления документов раз в месяц, квартал,  год

	
	Главная книга
	504072
	Жесткий диск, бум.вариант
	После закрытия отчетного периода
	год

	
	Многографные карточки по счетам
	504054
	Жесткий диск, бум.вариант
	После закрытия отчетного периода
	год

	
	Карточки учета средств и расчетов
	504051
	Жесткий диск, бум.вариант
	После закрытия отчетного периода
	год


Приложение № 12.

Перечень лиц, ответственных  за проведения инвентаризации имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах) и списания пришедшего в негодность инвентаря и оборудования, а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов).

Председатель комиссии – заведующий Ципенко Р.И.

Члены комиссии  - старший воспитатель Маслова Т.В.

                               - воспитатель Трофимова Г.А.

                               - бухгалтер Костина Е.В.    

1

